
 
Teams: Kurzanleitung für Schüler 

 
Um miteinander sprechen zu können, braucht man entweder einen Laptop mit eingebautem Mikro-
phon oder ein Headset. Alternativ ist es auch möglich, parallel zum Rechner eine Teams-Sitzung mit 
dem Handy aufzubauen.  
 

1. Folge auf dem Computer dem Link zu deinem Team, den dein Lehrer dir per Mail geschickt hat.  
2. Du wirst aufgefordert, dich in Office anzumelden. Wenn du dein Kennwort vergessen hast Wende 

dich an: 
hager.claus@gymstop.org oder koch.Daniel@gymstop.org oder dreckmann.andreas@gym-
stop.org.  

3. In einigen Browsern (z.B. Firefox) ist die Funktionalität von Teams eingeschränkt. Deshalb emp-
fiehlt es sich, auf dem Rechner die Teams-App zu installieren. Auf der Startseite von Teams, auf 
die du gelangst, wenn du dem Link folgst, findest du unten links den Link zum Download der App. 
Installiere die App. Danach brauchst du den Browser nicht mehr. Die Teams-Sitzung läuft über die 
App.   

4. Wenn dein Rechner kein Mikrofon hat, mache folgendes: 

• Geh mit deinem Handy in den Playstore und lade dir die App „Teams“ von Microsoft herun-
ter.  Bitte achte darauf, dass es die Microsoft-App ist. 

• Starte die App. 
Nun kannst du über das Handy sprechen und gleichzeitig das, was in Teams geschieht, auf dem 
Bildschirm deines Rechners sehen.  

5. Wenn alles geklappt hat, solltet ihr in etwa folgenden Bildschirm sehen: 
 

 
 
Der blaue Balken in der Mitte steht für das Online-Meeting, das euer Lehrer bereits gestartet hat. Klickt 
auf den Button „Teilnehmen“.  

 
 
 


